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Akademik İlanlar İş Akışı 
 

BİRİMİ Personel Daire Başkanlığı/Akademik Personel Şube Müdürlüğü 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Akademik Personel Şube Müdürlüğü Personeli ve Daire Başkanı 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Akademik Birimler 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 1-2 ay 
  
İŞ AKIŞ TANIMI 
Üniversitemiz bünyesindeki akademik birimlerin önlisans, lisans, lisansüstü programlar, bunların 
niteliği ile öğrenci sayıları ve eğitim-öğretim faaliyetleri dışında yürüttüğü hizmetler dikkate alınarak öğretim elemanı 
ihtiyacının karşılanması. 
 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

• Her yıl açıklanan açıktan ve nakil suretiyle yapılabilecek atama sayılarına dair Cumhurbaşkanı Kararı(öğretim üyesi 
dışındaki öğretim elemanı) 

• Cumhubaşkanı Kararına dayanılarak YÖK’ün atama izni (öğretim üyesi) 
• Akademik birimlerden alınan öğretim elemanı kadro talepleri 

 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

• Resmi Gazete’de yayımlanmak üzere öğretim elemanı ilan metni 
 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

• 2547 sayılı Kanunun 23., 25., 26., 31., 33. ve 50/d maddesi 
• Öğretim Üyeliğine Yükseltilme ve Atanma Yönetmeliği 
• Öğretim Üyesi Dışındaki Öğretim Elemanı Kadrolarına Yapılacak atamalar ile İlgili Yönetmelik 
• Devlet Yükseköğretim Kurumlarında Öğretim Elemanı Norm Kadrolarının Belirlenmesine ve Kullanılmasına İlişkin 

Yönetmelik 
 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 

• Cumhubaşkanı Kararı ve buna bağlı olarak YÖK'ten alınan kadro izinleri doğrultusunda birimlerimizden ilana 
çıkılmak üzere norm kadro yönetmeliği dikkate alınarak akademik personel ihtiyaçlarının gönderilmesi talep edilir. 

• Birimlerden gelen talepler Rektörlük Makamının uygun gördüğü şekliyle Başkanlığımız tarafından ilan metni 
hazırlanır. 

• Hazırlanan ilan metni Resmi Gazete’de yayımlanmak üzere Cumhurbaşkanlığına gönderilir. Ayrıca kamu e-
uygulama, üniversite web sayfası ve YÖKSİS>Yök Kariyer modülüne girilerek duyurulması sağlanır. 

• Son olarak ilan üstyazı ile ilgili birimlere bildirilir. İlgili evraklar ilan dosyasına konulur. 
 
 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

• İşlem süresinde hatasız bir şekilde hazırlanan öğretim elemanı ilanı 

 
AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

• AB: Akademik Birimler 
• PDB: Personel Daire Başkanlığı 
• SBB: Strateji Bütçe Başkanlığı 
• YÖK: Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı 

 
 

 
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

 
Ali Eray GEDİK 

Bilgisayar İşletmeni 

Hüseyin KOCABEY 
Şef 

 
Turhan Neşat KARA 

Personel Daire Başkanı 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
 
 
 
 
 

SORUMLU İŞ AKIŞI 

Cumhubaşkanı Kararı ve buna bağlı olarak YÖK'ten 
alınan kadro izinleri doğrultusunda birimlerimizden 
ilana çıkılmak üzere norm kadro yönetmeliği dikkate 

alınarak akademik personel ihtiyaçlarının gönderilmesi 
talep edilir. 

 

Birimlerden gelen talepler Rektörlük Makamının uygun 
gördüğü şekliyle Başkanlığımız tarafından ilan metni hazırlanır. 
 

Birimlerden gelen talepler tekrar gözden 
geçirilir. 

Uygunmu ? 

Hazırlanan ilan metni Resmi Gazete’de 
yayımlanmak üzere Cumhurbaşkanlığına 

gönderilir. Ayrıca kamu e-uygulama, üniversite 
web sayfası ve YÖKSİS>Yök Kariyer modülüne 

girilerek duyurulması sağlanır. 
 

Son olarak ilan üstyazı ile ilgili 
birimlere bildirilir. İlgili evraklar ilan 

dosyasına konulur. 
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İLAN METNI 
 

BIRIM TALEP YAZILARI 
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